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. L’Ordine diretto consente 'acquisto
senza la possibilita di modificare prezzi e
condizioni previsti in catalogo.

. La Richiesta di Offerta consente la
personalizzazione delle offerte presenti in
catalogo dal punto di vista del prezzo e
delle condizioni.

Dott. Alessandro Quarta
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L'ordine diretto e l'unica
modalita di acquisto in
Convenzione e una delle due
modalita di acquisto del
~ Mercato Elettronico

Dott. Alessandro Quarta
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Scelta del prodotto

- Selezionare il prodotto dalle vetrine (che strumento
vuoi usare?) o dalle ricerche (che cosa vuoi

acquistare? Sfoglia catalogo, AZ, ricerca per codice).
- Arrivare sul catalogo prodotti
- Consultazione del catalogo e della documentazione

- STARRA Ve & O\ROSTIRALETE TR A SCRITA o
- Inserimento del prodotto nel carrello, suddiviso per

strumento di acquisto;
- Selezione della freccia “crea ordine”.

Dott. Alessandro Quarta
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Denominazione dell'ordine

- Inserimento quantita, IVA ed eventuali articoli
accessori;

- Definizione metodo di pagamento:
- Inserimento indirizzi;

- Inserimento di eventuali note e allegati
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- Selezione del prodotto dalle vetrine (che strumento
vuoi usare?) o dalle ricerche (che cosa vuoi
acquistare? — Sfoglia catalogo, AZ, Ricerca per
codice...);

Arrivo sui cataloghi;

- Consultazione del catalogo e della documentazione
dell'iniziativa a cui fa riferimento il prodotto;

- Inserimento del prodotto nel carrello suddiviso per
strumento di acquisto;

- Selezione degli articoli e del pulsante “Crea RDO”
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Bott. Alessandro Quarta
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- Inserimento, denominazione e parametri;

- definizione del criterio di aggiudicazione (prezzo pit
basso, offerta economicamente pill vantaggiosa);

- Suddivisione in lotti e gestione delle schede tecniche;

- Definizione delle date (data presentazione offerta,
data apertura ecc.);

Riepilogo e invio (nel caso di predisposizione da parte
del Punto Istruttore, invio al punto Ordinante

&

Doit. Alessandro Quarta
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- Apertura della busta contenente la documentazione
amministrativa;

Apertura della busta contenente l'offerta tecnica e
valutazione:

Apertura della busta contenente I'offerta eocnomica;

Possibilita di mostrare la graduatoria alle imprese
partecipanti;

Aggiudicaizone Provvisoria;

Aggiudicaizone definitiva e stipula (a cura esclusiva
del Punto Ordinante

54
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Richiesta di Offerta:

— Per importi inferiori ad Euro 40.000,00,
esclusa, ad uno o piu fornitori;

— Per importi pari o superiori ad Euro 40.000,00,
VA esclusa, e inferiori ad Euro 200.000,00

attuale soglia comunitaria) ad almeno 5 fornitori.

Dott. Alessandro Quarta



